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 সফটওয়্যার দ্বারা পররচারিত ক ান া সমবায়্ সরমরত বা কু্ষদ্র ঋণদা  ারী প্ররতষ্ঠান র মারি গণ তানদর সময়্ বাাঁ চানত এবং কমাট আয়্-বযনয়্র রিসাব

এ  জনর কদখার জ য ড্যাশনবাড্ড বযবিার  নর থান । উদািরণস্বরূপ র নচর ছরবনত ড্যাশনবানড্ড র ওভাররভউ কদখান া িনিা-

ড্যাশব াড্ড (Dashboard)
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নতুন সঞ্চয়ী (New Customer)

সন্িয় সঞ্চয়ী (Active Customer)

ন্নন্িয় সঞ্চয়ী (Inactive Customer)

কাস্টমার (Coustomers)

জমা (Deposit)

উবতালন (Withdrawal)

ন্ড্ন্িএস (DPS)

ন্ড্ন্িএস উবতালন (DPS Withdrawal)

নতুন ঋণ (New Loan)



 " MFMSBD " সফটওয়্যারটির মাধ্যনম সঞ্চয়্ীনদর কপ্রাফাইি অ ুসন্ধা  রনত চাইনি Customer>Customers Search-এ রগনয়্ ই পুট

রফনে এ জ সঞ্চয়্ীর তথয সঠি ভানব পূরণ  নর র নচর Continue -এ রি  নর সঞ্চয়্ীর কপ্রাফাইি ও স ি রিসাব কদখনত পারনব ।

সঞ্চয়ী অনুসন্ধান (Customer Search)
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 " MFMSBD " সফটওয়্যারটির মাধ্যনম আপ ার সমবায়্ সরমরতনত  তু সঞ্চয়্ীর রিসাব  ম্বর খুিনত চাইনি Customer>New Customer -এ
রগনয়্ ই পুট রফনে স ি তথয সঠি ভানব পূরণ  নর র নচর Continue -এ রি  নর  তু রিসাব  ম্বর খুিনত পারনব ।

নতুন সঞ্চয়ী (New Customer)
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 Customer> Active Customer কম ুযনত রি  নর আপ ার সমবায়্ সরমরত বা কু্ষদ্রঋণদা  ারী প্ররতষ্ঠান র স ি সরিয়্ বা চিরত

সঞ্চয়্ ারীর তারি া কদখনত পারনব । তারি ায়্ ত্রুটি থা নি কসটা সিনজ সংস্করণ  রার সুরবধ্াও আনছ।

সন্িয় গ্রাহক (Active customer)
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 Customer>Inactive Customer কম ুযনত রি  নর আপ ার সমবায়্ সরমরত বা ঋণদা  ারী প্ররতষ্ঠান র কে স ি  াস্টমার তানদর রিসাব

 ম্বর বারতি বা বন্ধ  নরনছ তানদর তারি া কদখনত পারনব ।

ন্নন্িয় গ্রাহক (Inactive Customer)
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 Customer>Active Customer>Cust. No. -এ রি  নর Deposit অপশ কদখানব। Deposit-এ রি  নর কসখান ই পুট রফে পূরণ

 নর সঞ্চয়্ ারীর অনথডর পররমাণ জমা তথা আমা ত রাখা োনব।

জমা (Deposit)
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 এ ইভানব Customer>Active Customer>Cust. No. এ রি  রনি Withdrawal অপশ কদখানব। কসখান রি  নর ই পুট রফে

পূরণ  নর সঞ্চয়্ ারীর জমা ৃত অথড উনতাি  রা োনব। র নচর ছরবটি িক্ষয  রু ।

উবতালন (Withdrawal)
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 এ ইভানব Customer>Active Customer>Cust. No. এ রি  রনি DPS অপশ কদখানব। কসখান রি  নর ই পুট রফে পূরণ  নর

সঞ্চয়্ ারীর অনথডর পররমাণ জমা তথা আমা ত রাখা োনব।

ন্ড্ন্িএস (DPS)
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 এ ইভানব Customer>Active Customer>Cust. No. এ রি  রনি DPS Withdrawal অপশ কদখানব। কসখান রি  নর ই পুট

রফে পূরণ  নর সঞ্চয়্ ারীর জমা ৃত অথড উনতাি  রা োনব। র নচর ছরবটি িক্ষয  রু ।

ন্ড্ন্িএস উবতালন (DPS Withdrawal)
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 Customer>Active Customer>Cust. No.>Deposit এ রি  রনি New loan অপশ কদখানব। কসখান রি  নর ই পুট রফে পূরণ

 নর  তু ঋণ গ্রিণ ারীর তারি া ভুক্ত  রনত পানর ।

নতুন ঋণ (New Loan)
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ঋণ (Loans)

একটভ সলান (Active Loan)

সিনন্ড্িং সলান (Pending Loans)

ন্সন্কউন্রটজ (Loans Securities)

ঋণ অনুসন্ধান (Loan Search)



 " MFMSBD " সফটওয়্যানর Loan> Loan Search কম ুযনত রি  নর আপ ার সমবায়্ সরমরত বা কু্ষদ্রঋণদা  ারী প্ররতষ্ঠান র কেন ান া

ঋণ গ্রিীতার আইরড্  ম্বর রিনখ সাচড  নর ঋণ গ্রিীতার অবস্থা সম্পন ড জা া োনব। এ ই ভানব কপরডং কিা সাচড  নর কপরডং কিান র তারি া

কদখনত পারনব ।

ঋণ অনুসন্ধান (Loan Search)
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 Loan>Active Loan কম ুযনত রি  নর আপ ার সমবায়্ সরমরত বা কু্ষদ্রঋণদা  ারী প্ররতষ্ঠান র স ি চিরত ঋণ গ্রিীতার তারি া কদখনত

পারনব ।

একটভ সলান (Active Loan)
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 Loan> Pending Loans কম ুযনত রি  নর আপ ার সমবায়্ সরমরত বা কু্ষদ্রঋণ প্ররতষ্ঠান র স ি Pending Loans বা অনপক্ষমা ঋণ

গ্রিীতানদর তারি া কদখনত পারনব । উদািরণস্বরূপ তার এ টি ছরব সংেুক্ত  নর কদওয়্া িনিা-

অবিক্ষমান ঋণ (Pending Loan)
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 Loan> Loan Securities সমনুযবত ন্িক কবর সকল Loan Holders  া ঋণ গ্রহীতাবের ঋণ  া ে ন্ক ন্সন্কউন্রটজ সরবখবেন তা সেখবত িারব ন।

ঋণ ন্সন্কউন্রটজ (Loans Securities)
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একাউন্টিং (Accounting)

আয় (Income)

 যয় (Expense)



 " MFMSBD " সফটওয়্যানর Accounting>Expenses অপশন রগনয়্ New Expense ই পুট রফে পুরনণর মাধ্যনম আপ ার প্ররতষ্ঠান র

কেন ান া  তু বযয়্ রিরপবদ্ধ  রনত পারনব ।

 যয় (Expense)
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 Accounting>Incomes -কম ুযনত রি  নর আপ ার প্ররতষ্ঠান র স ি আয়্ সম্পর ড ত রবষয়্ারদর তারি া কদখনত পারনব এবং কসইসানথ

পানশর New Income ই পুট রফনে  তু  তু আয়্ এরি  রা োনব।

আয় (Income)
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কমডচারী (Employees)

 তড মান কমডচারী ( Current Employee)

সাব ক কমডচারী (Former Employee)

নতুন কমডচারী (New Employee)



 " MFMSBD " সফটওয়্যানর Employees>New Employee কম ুযনত আপ ার সমবায়্ সরমরত বা কু্ষদ্র ঋণদা  ারী প্ররতষ্ঠান র  তু  মডচারীর

 াম, ঠি া া, পরজশ সংিান্ত স ি তথয পূরণ  নর এবং Continue রি  নর এ টি Employee এ াউন্ট তথা  মডচারীর কপ্রাফাইি ততরর

 রনত পারনব । উদািরণস্বরূপ তার এ টি ছরব সংেুক্ত  নর কদওয়্া িনিা-

নতুন কমডচারী (New Employee)
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 Employees> Current Employee সমনুযবত ন্গবয় আিনার প্রন্তষ্ঠাবনর সকল কমডচারীর তান্লকা সেখবত িারব ন।

 তড মান কমডচারী (Current Employee)
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 Employees>Former Employee সমনুযবত ন্িক কবর আিনার প্রন্তষ্ঠাবনর সাবে যুক্ত োকা সকল সাব ক তো োন্য়ত্ব সেবক অ যাহন্ত সেওয়া কমডচারীর
তান্লকা সেখবত িারব ন।

সাব ক কমডচারী (Former Employee)
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ঋণ ন্  রণী (Loans Report)

মূলধন ন্  রণী (Capital Report)

 যয় ন্  রণী (Expense Report)

মান্সক ন্  রণী (Monthly Report)

 াৎসন্রক ন্  রণী (Annual Report)

আয় ন্  রণী (Income Report)
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ন্  রণ সমূহ (Reports)

দেন্নক ন্  রণী (Daily Report)

সাপ্তান্হক ন্  রণী (Weekly Report)

কাস্টম ন্  রণী (Custom Report)

ওবিন্নিং ও সিান্জিং ন্  রণী



 “MFMSBD” সফটওয়্যানর Reports>Income Report কম ুযনত রি  নর আপ ার সমবায়্ সরমরত বা কু্ষদ্রঋণদা  ারী প্ররতষ্ঠান র তদর  , 

মারস , বাৎসরর অথবা এ তাররখ কথন অ য এ তাররনখর মনধ্য আনয়্র রিসাব কদখনত পারনব ।উদািরণস্বরূপ তার এ টি ছরব সংেুক্ত  নর

কদওয়্া িনিা-

আয় ন্  রণী (Income Report)
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 Reports>Expense Report কম ুযনত রি  নর আপ ার সমবায়্ সরমরত বা কু্ষদ্রঋণদা প্ররতষ্ঠান র তদর  , মারস , বারষড অথবা কেন ান া

বছনরর কেন ান া মানসর বযয়্ বা খরনচর রিসাবর  াশ কদখনত পারনব ।

 যয় ন্  রণী (Expense Report)
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 Reports>Loans Report এ রি  নর আপ ার প্ররতষ্ঠান র স ি ঋণ প্ররতনবদ গুনিা কদখনত পারনব ।

ঋণ ন্  রণী (Loans Report)
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 Reports>Capital Report -এ ন্িক কবর আিনার সন্মন্তর  া কু্ষদ্র ঋণোনকারী প্রন্তষ্ঠাবনর সকল মূলধন ন্  রণী সেখবত িারব ন।

মূলধন ন্  রণী (Capital Report)
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 Reports>Annual Report এ রগনয়্ আপ ার প্ররতষ্ঠান র এ বছনর ঘনট োওয়্া রিসানবর রববরণী কদখনত পারনব ।

 াৎসন্রক ন্  রণী (Annual Report)
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 Reports>Monthly Report -এ ন্গবয় আিনার প্রন্তষ্ঠাবনর প্রবতযক মাবসর ন্হসা ন্  রণী সেখবত িারব ন।

মান্সক ন্  রণী (Monthly Report)

© Copyright  www.osclicks.com



 Reports>Weekly Report এ রগনয়্ আপ ার প্ররতষ্ঠান র সাপ্তারি রিসানবর রববরণী কদখনত পারনব ।

সাপ্তান্হক ন্  রণী (Weekly Report)
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 Reports>Daily Report এ ন্গবয় আিনার প্রন্তষ্ঠাবনর দেনন্িন ন্হসাব র ন্  রণী সেখবত িারব ন।

দেন্নক ন্  রণী (Daily Report)
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 Reports> custom Report এ ন্গবয় আিনার প্রন্তষ্ঠাবনর সযবকান ন্েন, মাস অে া  েবরর ন্হসা । অেডাৎ  যন্ক্তর ইবেমত সযবকান ন্েবনর ন্হসা ন্  রণী
সেখবত িারব ন।

কাস্টম ন্  রণী (Custom Report)

© Copyright  www.osclicks.com



 Reports>penning & Closing Balance Report এ ন্গবয় আিনার প্রন্তষ্ঠাবনর ওবিন্নিং এ িং সিান্জিং ন্হসাব র ন্  রণী সেখবত িারব ন।

ওবিন্নিং এ িং সিান্জিং ন্  রণী (Opening & Closing Balance)
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 যয় ন্  রণী (Expense Report)

ঋণ ন্  রণী (Loans Report)

মূলধন ন্  রণী (Capital Report)

মান্সক ন্  রণী(Monthly Report)

আয় ন্  রণী (Income Report)  ান্ষডক ন্  রণী (Annual Report)

গ্রাহক শাখা (Customer Of Branch)
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শাখার ন্  রণ (Branch Reports)



 “MFMSBD” সফটওয়্যানর Branch Reports>Customer Of Branch -এ রগনয়্ ক া শাখায়্  তজ সরিয়্ গ্রাি আপ ার

প্ররতষ্ঠান আনছ কসই তথয এ রিন ই জা নত পারনব । উদািরণস্বরূপ তার এ টি ছরব সংেুক্ত  নর কদওয়্া িনিা-

গ্রাহক শাখা (Customer Of Branch)
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 Branch Reports>Income Report কম ুযনত রগনয়্ জা নত পারনব ক া ব্রানঞ্চ ক া বছনরর ক া মানস  ত আয়্ িনয়্নছ তার

রবস্তাররত তথয।

ব্রাঞ্চ আয় ন্  রণী (Branch Income Report)
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 Branch Reports>Expense Report কম ুযনত রগনয়্ জা নত পারনব ক া ব্রানঞ্চ  ত বযয়্ িনয়্নছ তার তথয। এছাড়াও রভন্ন রভন্ন ব্রানঞ্চ

ক া খানত  ত বযয়্ িনয়্নছ কসটার সম্পন ড রবস্তাররত জা া োনব।

ব্রাঞ্চ  যয় ন্  রণী (Branch Expense Report)
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 Branch Reports>Capital Report -এ রগনয়্ জা া োনব আপ ার সমবায়্ সরমরত বা ঋণদা  ারী প্ররতষ্ঠান র ক া শাখায়্ এই মূহুনতড

 ত মূিধ্ আনছ এবং কেন ান া মানসর র ংবা বছনরর মূিধ্ সম্পন ড জা া োনব। কমাট থা, মূিধ্ সংনোজ ও মূিধ্  তড  সম্পন ড

রবস্তাররত জা নত পারনব ।

ব্রাঞ্চ ঋণ ন্  রণী (Branch Loans Report)
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 Branch Reports>Capital Report -এ রগনয়্ জা া োনব আপ ার সমবায়্ সরমরত বা ঋণদা  ারী প্ররতষ্ঠান র ক া শাখায়্ এই মূহুনতড

 ত মূিধ্ আনছ এবং কেন ান া মানসর র ংবা বছনরর মূিধ্ সম্পন ড জা া োনব। কমাট থা, মূিধ্ সংনোজ ও মূিধ্  তড  সম্পন ড

রবস্তাররত জা নত পারনব ।

ব্রাঞ্চ মূলধন ন্  রণী (Branch Capital Report)
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 Branch>Monthly Report -কম ুযনত রগনয়্ প্রনতয ব্রানঞ্চর মানসর অথবা কেন ান া বছনরর কেন ান া মানসর আয়্, বযয়্, বন য়্া ঋণ

পররনশাধ্, ঋণ পু রুদ্ধার, ঋণ আউট মূিধ্ সংনোজ ও মূিধ্  তড  রিসানবর আরথড ফিাফি কদখনত পারনব ।

ব্রাঞ্চ মান্সক ন্  রণী (Branch Monthly Report)
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 Branch>Annual Report -কম ুযনত রগনয়্ প্রনতয বছনরর অথবা কেন ান া বছনরর আয়্, বযয়্, বন য়্া ঋণ পররনশাধ্, ঋণ পু রুদ্ধার, 

ঋণ আউট মূিধ্ সংনোজ ও মূিধ্  তড  রিসানবর আরথড ফিাফি কদখনত পারনব ।

ব্রাঞ্চ  ান্ষডক ন্  রণী (Branch Annual Report)
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 Branches -কম ুযনত রগনয়্ আপ ার সমবায়্ সরমরত ও কু্ষদ্র ঋণদা  ারী প্ররতষ্ঠান র ব্রাঞ্চ'গুনিা কদখনত পারনব । কসই সানথ পানশর ই পুট

রফে পূরণ  নর আপ ার প্ররতষ্ঠান র  তু ব্রাঞ্চ বা শাখা খুিনত পারনব । উদািরণস্বরূপ তার এ টি ছরব সংেুক্ত  নর কদওয়্া িনিা-

শাখার সমূহ (Branches)
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ঋণ সসটিং (Loan Setting)

ন্ি এ িং চাজড (Fees and Charges)

 য হারকারী (Users)

ইউজার গ্রুি (User Groups)

সমৌন্লক সসটিং (Basic Setting) লন্গন নন্ে (Log Records)

© Copyright  www.osclicks.com

সসটিং (Settings)

 যবয়র ধরন (Expense Type)



 MFMS BD সফটওয়্যানরর Setting অপশন রগনয়্ Basic Setting পানব । এই Basic Setting এর মাধ্যনম আপ ার সমবায়্ সরমরত বা

কু্ষদ্র ঋণদা  ারী প্ররতষ্ঠান র কেন ান া ফাংশন র ফরনমট কচঞ্জ  রার জ য কবরস কসটিং আনছ। কবরস কসটিংনসর মাধ্যনম ড্যাশনবানড্ড র

ধ্রনণ র ছুটা পররবতড  আ া োনব। এ টি ছরব সংেুক্ত  নর কদওয়্া িনিা অ ুসরণ  রু -

সমৌন্লক সসটিং (Basic Setting)
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 MFMS BD সফটওয়্যানরর Setting অপশন Loan Setting এ টি গুরুত্বপূণড অপশ । এখান শত রা  ত িভযাংনশর মাধ্যনম ঋণ

প্রদা  রনব , সনবডাচ্চ  ত এবং সনবডার ম্ন  ত টা া রদনব তা কসটিংনয়্ কসট  নর রদনত পারনব । তাছাড়া ঋনণর োবতীয়্ ফাংশ র য়্ন্ত্রণ

 রনত পারনব ।

ঋণ সসটিং (Loan Setting)
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 Setting>Fees and Charges অপশন আপ ার সমবায়্ সরমরত ও ঋণদা প্ররতষ্ঠান র  াস্টমার তথা ঋণ গ্রিীতানদর জ য র ছুর ছু

রবষনয়্ অরতররক্ত চাজড আনরাপ  রনত িয়্। চাইনি আপ ার প্ররতষ্ঠান র স্বানথড Fees and Charges কম ুযটির ই পুট রফে র নজর ইনে

মনতা রফ এবং চাজড আনরাপ  রনত পানর ।

ন্ি এ িং চাজড (Fees and Charges)
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 Setting>Users এ রগনয়্ আপ ার প্ররতষ্ঠান কোগ িওয়্া  তু বযবিার ারীর এ াউন্ট খুিনত পানর । এখা কথন বযবিার ারীর ধ্র ও

র ধ্ডারণ  রনত পারনব এবং কসইসানথ ক া  মডচারীর আওতায়্ ক া বযবিার ারী ক া ব্রানঞ্চর অন্তভুড ক্ত িনব কসটাও কসট  রনত

পারনব ।

 য হারকারী (Users)
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 Setting>User Groups আপ ার প্ররতষ্ঠান বযবিার ারীর গ্রুপ খুিনত চাইনি এখা কথন র নজর মনতা  নর খুিনত পারনব । কেম -

এ জ ইউজানরর ক্ষমতা িনত পানর Admin, Editor র ংবা Manager, ো আপ ার প্ররতষ্ঠান র উপর রভরত  নর রিনয়্ট  রনত

পারনব ।

ইউজার গ্রুি (User Groups)
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 Setting>Log Records অপশন আপ ার প্ররতষ্ঠান র স ি বযবিার ারীর সবডনশষ ৫০০টি এরিরভটি কদখা োনব। এখা  ার এরিরভটি

বিনত ক া বযবিার ারী  নব  খ  য়্টায়্ মাইনিা রফ যান্স সফটওয়্যারটি ইউজ  নরনছ এবং বতড মান ক বযবিার  রনতনছ তা

তারি া আ ানর জা া োনব

লন্গন নন্ে (Log Records)
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 Setting>Expense Type এখান আপ ার প্ররতষ্ঠান র তদ রি খরনচর মাধ্যম অথডাৎ ক া টাইপ আইনটম খরচ রিনস্ট আনছ তার এ টি

তারি া কদখনত পারনব এবং কসই সানথ পানশর বনে  তু খরনচর  াম র নজর ইনেমনতা ততরর  রনত পারনব এবং প্রনতয টা আইনটম

সিনজ কচ ার জন য শটড  াম রিনয়্ট  রনত পারনব , কেম - Expense Type- Staff Facilitation -এর শটড ফমড Exp_SFC ।

 যবয়র নমুনা (Expense Type)
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 Setting>Income Type এখান আপ ার প্ররতষ্ঠান র তদ রি আনয়্র মাধ্যম অথডাৎ ক া টাইপ আইনটম খরচ রিনস্ট আনছ তার এ টি

তারি া কদখনত পারনব এবং কসই সানথ পানশর বনে  তু আনয়্র  াম র নজর ইনেমনতা ততরর  রনত পারনব এবং প্রনতয টা আইনটম

সিনজ কচ ার জন য শটড  াম রিনয়্ট  রনত পারনব ।

আবয়র নমুনা (Income Type)
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 LogOut/লগআউট অেড প্রস্থান। এখাবন ন্িক কবর সিটওয়যার সেবক স র হবত িারব ন।

প্রস্থান (Log Out)
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